
 

ACTA DE REUNIÓN 
Código: AT-TH4-FO-08 

Versión: 04 Página 1 de 4 

Proceso: Talento Humano Fecha: 19-09-2022 

 

Medicina y Terapias Domiciliarias - MTD 

Fecha Lugar Hora Acta N° 

22/04/2024 Meet  Inicio: 4:pm Fin: 5:pm 4 

 
Asunto de la reunión:  
 
COMITE DE USUARIOS SANITAS BOGOTA 
Lunes, 22 abril · 4:00 – 5:00pm 
Zona horaria: America/Bogota 
Información para unirse a la reunión de Google Meet 
Vínculo a la videollamada: https://meet.google.com/oqi-mvvg-
knd 
  

Teleconferencia 

Si:  

No requiere firma. Adjuntar 
captura de pantalla de la 
reunión y asistencia en el 
desarrollo de la reunión 

No: x 
Requiere firma. 
 

*Nota: Utilice el formato digital de acta de reunión >> Formulario Acta de Reunión  

Responsable: LINA MARIA PARRA  
Cargo: coordinadora 
nacional de servicio 
cliente  

Firma:  

 
Asistentes 

Para registrar la asistencia utilice el enlace >> Asistencia 

ADRIANA BAUTISTA  
CORDINADORA DE 
SERVICIO E Y C.  

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

ALEXANDRA SANZ  
ANALISTA DE 
EDUCACION 

 

STEFFANNY ROPERO  
COORDINADORA 
NACIONAL DE COMPRAS 
E INVENTARIO 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

MARTHA TORRES FAMILIAR  EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

ALEJANDRA SALAMANCA FAMILIAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

DIANA VITAL FAMILIAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

LUZ RODRIGUEZ  FAMILIAR FAMILIAR 

 

Agenda de la reunión  

 1. Saludo a los participantes del comité. 
2. Quejas y solicitudes de los usuarios del comité. 
3. Compromisos 

Desarrollo 

https://meet.google.com/oqi-mvvg-knd
https://meet.google.com/oqi-mvvg-knd
https://forms.gle/RP6bdN92YR1GHYEYA
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdwLmrxFljcZ-56vdk0Gsr1cbvr5bevoTxSIaBbZseTGYHTrg/viewform
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Medicina y Terapias Domiciliarias - MTD 

 

Se da la bienvenida a los usuarios y funcionarios de MTD, se socializa los compromisos que se llevaron a 
cabo en el comité del mes de marzo de los cuales nos informa los familiares que han mejorado en algunos 
aspectos con la comunicación asertiva ante los usuarios o el personal asistencial de MTD por parte de la 
líder de servicio.  

 

Habla la señora Martha donde informa que los insumos como tapabocas no son suficientes para 
el uso diario de las cuidadoras/ auxiliares con turnos externos.  
 
SANTIAGO BELTRAN RODRÃ GUEZ 
TI 1188223642 
No le llega los mensaje  
 

 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
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Próxima reunión Fecha: Mayo Hora:  Jornada en la tarde  

 

Compromisos  

Compromiso / Tarea  Responsable Fecha 

Realizar capacitación de protocolos de salud 
y atención (gripa, estornudos) con el 

personal asistencial 
Educación Mayo  

Revisar los insumos de la familiar Martha. 
paciente : 20007650 Maria Ines Torres 

Palacios 
Steffanny Ropero Mayo 

Revisar paciente por ´paciente que 
cantidad de insumos requiere cada 

paciente  
 

Steffanny Ropero Mayo 
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Acta elaborada por:  Saira Mayerly Palencia Valbuena.   

Cargo: Analista de sac.  Firma 

 

  


